
 

 
คานิยมหลักมหาวิทยาลัยทักษิณ 

คารวะ ปญญา สามัคคี มุงผลลัพธท่ีด ีมีความคุมคา นําพาสังคม 
 

                            บันทึกขอความ 

สวนงาน    ฝายการคลังและทรัพยสิน  โทร. (สงขลา) 7907 

ท่ี  อว 8202.06/1428     วันที่  30  เมษายน  2563 

เร่ือง  แนวปฏิบัติเกี่ยวกับหลักฐานประกอบการเบิกจายคาเบี้ยประชุมผานสื่ออิเลก็ทรอนิกส 

เรียน  รองอธิการบดี/ผูชวยอธิการบดี/คณบดี/ผูอํานวยการ/สถาบัน/สํานัก/วิทยาลัย/หัวหนาฝาย/หัวหนางาน 

   ดวยปจจุบันไดเกิดสถานการณ การระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา  2019  ในหลาย
ประเทศท่ัวโลกรวมท้ังประเทศไทย  มีจํานวนผูติดเชื้อท่ีตองเขารับการรักษาพยาบาลและเสียชีวิตจากโรค
ดังกลาวเปนจํานวนมากเนื่องจากติดเชื้อไดงาย  องคการอนามัยโลกจึงไดประกาศใหเปนภาวะการแพรระบาด
ใหญทั่วโลก  และขณะนี้ยังไมมีแนวทางการรักษาที่ชัดเจน  ทําใหรัฐบาลตองใชมาตรการที่เขมขนเพ่ือควบคุม
การระบาดของโรคตามคําแนะนําขององคการอนามัยโลก  โดยเฉพาะอยางยิ่ง  การเวนระยะหางทางสังคม  
(social distancing)  ท้ังในสวนของมหาวิทยาลัย  หรือสวนงานเพ่ือปรึกษาหารือ  หรือแจงขอมูลขาวสาร     
ใหดําเนินการประชุมตอไปไดโดยใชการประชุมผานส่ืออิเล็กทรอนิกส  และหนังสือกระทรวงการคลัง ดวนที่สุด 
ท่ี กค 0408.5/ว55 ลงวันท่ี 24 มีนาคม 2563 เร่ือง การอนุมัติหลักการเบิกจายคาตอบแทนในการประชุมผาน
ส่ืออิเล็กทรอนิกสนั้น 

  กระทรวงการคลังไดอนุมัติในหลักการใหคณะกรรมการ คณะอนุกรรมการ หรือคณะทํางาน
ของสวนราชการที่ไดรับอนุมัติคาตอบแทนในการประชุมจากกระทรวงการคลัง กรณีที่มีการประชุมผานสื่อ
อิเล็กทรอนิกสในชวงที่มีการระบาดของเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 ใหมีสิทธิได รับคาตอบแทนตามอัตราที่
กระทรวงการคลังไดอนุมัติไว ท้ังนี้ วิธีปฏิบัติในการประชุมผานสื่ออิเล็กทรอนิกสดังกลาวจะตองดําเนินการให
สอดคลองเปนไปตามประกาศคณะรักษาความสงบแหงชาติ ฉบับที่ 74/2557 ลงวันที่ 27 มิถุนายน 2557 เร่ือง 
การประชุมผานส่ืออิเล็กทรอนิกส และคูมือการปฏิบัติราชการนอกสถานที่ ที่สํานักงานคณะกรรมการดิจิทัล
เพ่ือเศรษฐกิจและสังคมแหงชาติ กระทรวงดิจิทัลเพื่อเศรษฐกิจและสังคมกําหนดดวย ทั้งนี้ฝายการคลังและ
ทรัพยสิน ไดออกแนวปฏิบัติเก่ียวกับหลักฐานประกอบการเบิกจายคาเบี้ยประชุมผานส่ืออิเล็กทรอนิกส ซ่ึงมี
รายละเอียดดังเอกสารท่ีแนบมาพรอมนี ้

   จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและถือปฏิบัติ  ท้ังนี้ต้ังแตวันที ่15 พฤษภาคม 2563 เปนตนไป 

 

 

 
                                                            (ผูชวยศาสตราจารย ดร.วสันต  กาญจนมุกดา) 
                                                 รองอธิการบดีฝายวางแผน การคลัง และกิจการสภามหาวิทยาลยั          
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แนวปฏิบัติการเบิกจายคาเบ้ียประชุมผานสื่ออิเล็กทรอนิกส 
 

หลักฐานประกอบการเบิกจายคาเบ้ียประชุม 
1. คาํสั่งแตงตั้งคณะกรรมการ/อนุกรรมการ (กรณีไมแนบคําสั่งแตงต้ัง ใหหนวยงานระบุ Link File               
ที่ฝายการคลังและทรัพยสินสามารถเขาไปตรวจสอบ/ดาวนโหลดได) 
2. หนังสือขออนุมัติจัดประชุมและขออนุมัตงิบประมาณคาเบี้ยประชุม 
3. หนังสือเชิญประชุมพรอมระเบียบวาระการประชุม กรณีประชมุแทนใหแนบหนังสือแทนดวย 
4. บัญชีรายชื่อแสดงตัวตนของผูเขารวมประชุมผานสื่ออิเล็กทรอนิกส เชน ภาพถาย หรือรายชื่อแสดงตัวตน
ของผูเขารวมประชุมแบบอ่ืนๆ 
5. หลักฐานการจายเงนิอื่นๆ (แบบฟอรม บก.บจ.9)  

- กรณีเงินสด ใหลงลายมือชื่อในแบบฟอรม บก.บจ.9 
- กรณีโอนเงินผานบัญชีธนาคาร ใหแนบสลิปจากบัญชีธนาคาร  
- กรณีอ่ืน ๆ ใหแนบหลักฐานแสดงการจายเงินอื่นๆ ที่เกี่ยวของ 

6. ใบขออนุมัติเบิกเงิน 
 
ระเบียบที่เกี่ยวของ 
1. พระราชกฤษฎีกาเบี้ยประชุมกรรมการ พ.ศ. 2547 
2. พระราชกฤษฎีกาเบี้ยประชุมกรรมการ (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2550 
3. พระราชกฤษฎีกาเบี้ยประชุมกรรมการ (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2555 
4. พระราชกําหนด วาดวยการประชุมผานสื่ออิเล็กทรอนกิส พ.ศ.  2563 
5. ประกาศกระทรวงเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร เรื่อง มาตรฐานการรักษาความมั่นคงปลอดภัย             
ของการประชุมผานสื่ออิเล็กทรอนิกส พ.ศ. 2557 
6. ประกาศคณะรักษาความสงบแหงชาติ ฉบับท่ี 74/2557 ลงวันที่ 27 มิถุนายน พุทธศักราช 2557             
เร่ือง การประชุมผานสื่ออิเล็กทรอนิกส  
7. ประกาศคณะกรรมการธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส เรื่อง แนวนโยบายและแนวปฏิบัติในการรักษา             
ความมั่นคงปลอดภัยดานสารสนเทศของหนวยงานของรัฐ พ.ศ. 2553 
8. มติกรรมการเงินและทรัพยสินที่เก่ียวของของมหาวิทยาลัยทักษิณ 
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เรียน รองอธิการบดีฝ่ายวางแผน การคลัง และกิจการสภามหาวิทยาลัย
เพื่อโปรดทราบ
ฝ่ายการคลังและทรัพย์สินจัดทำแนวปฏิบัติเกี่ยวกับหลักฐานประกอบการเบิกจ่ายค่าเ
บี้ยประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์  หากเห็นชอบเห็นควรพิจารณาลงนาม
โดยใช้ลายเซ็นในระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ (E-doc) แทนการลงนามในฉบับจริง
ก่อนการแจ้งให้ผู้เกี่ยวข้องทราบและถือปฏิบัติ ( กนกพร มุสิกะจินดา )

เจ้าหน้าที่บริหารงาน
๑๔ พฤษภาคม ๒๕๖๓

เพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบโปรดพิจารณามอบตามเสนอ

( จันทิมา คงคาลัย )
หัวหน้าฝ่ายฝ่ายการคลังและทรัพย์สิน

๑๔ พฤษภาคม ๒๕๖๓

เห็นชอบ/มอบตามเสนอ

( วสันต์ กาญจนมุกดา )
รองอธิการบดีฝ่ายวางแผน การคลัง

และกิจการสภามหาวิทยาลัย
๑๔ พฤษภาคม ๒๕๖๓

เพื่อโปรดทราบและพิจารณาแจ้งบุคลากรในสังกัดทราบ

( กนกพร มุสิกะจินดา )
เจ้าหน้าที่บริหารงาน

๑๕ พฤษภาคม ๒๕๖๓
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1.ทราบ
2.มอบตามเสนอ

( จันทิมา คงคาลัย )
หัวหน้าฝ่ายฝ่ายการคลังและทรัพย์สิน

๑๘ พฤษภาคม ๒๕๖๓
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